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POKYNY PRO ZPRACOVANI ABSOLVENTSKE PRACE

Absolventska prace a jeji obhajoba jsou povinnou soucdsti absolutoria. Témata absolventskych praci
navrzenych predmétovou komisi musi byt zvefejnéna nejpozdéji 12 mésicti pred konanim absolutoria.
Student ma pravo si téma vybrat z nabidky zpracované Skolou nebo si zvolit své vlastni téma, které
musi byt projednano a schvaleno oborovou komisi. Kazdy student podepise prihlasku ke zvolenému
tématu nejpozdéji do 15. zafi (3. rocniku). Téma potom jiz nelze ménit. Pokud si student v daném
terminu téma nezvoli a nepoda prihlasku k absolutoriu, je povazovan, jako by k absolutoriu nechtél

pfistoupit.

Povinnosti studenta je kontaktovat vedouciho své absolventské prace a domluvit se na

konzultacich, na obsahu a metodickém postupu jesté pired zavaznym pfihlasenim k tématu.

Absolventskou préci odevzdavaji studenti v terminu uvedeném v pfihlasce k tématu absolventské
prace, a to ve dvojim tiSténém vyhotoveni a v elektronické podobé, kterd bude slouZit pouze ke
studijnim Gcellm a vnitfnim potfebam skoly. Termin odevzddani absolventské prace je také uveden
v dokumentu Organizace skolniho roku pro pfislusny Skolni rok. Pokud student neodevzda praci v
terminu, Skola nebude schopna zajistit véasné vyhotoveni poZzadovanych posudkl a student nebude
moci vykonat absolutorium v fadném terminu. Student ma pravo pozadat reditelku Skoly o stanoveni

nahradniho terminu odevzdani absolventské prace a pristoupit k absolutoriu v ndhradnim terminu.

Student ma pravo byt sezndmen s posudkem vedouciho prace i oponenta, a to béhem posledniho

tydne zkousSkového obdobi, nejpozdéji tyden pred obhajobou prace.

Vedouci prace a oponent obdrZzi po jednom wvytisku. Po skonceni absolutoria je jeden exemplafr
vracen studentovi a druhy je uloZen ve Skolni knihovné. Tento exemplar slouZi pro vnitini potieby
Skoly, studenti si mohou absolventské prace zapljcit ke studijnim ucellim, ale pouze prezencné. Prace
nebude vyuzivana jinak nez ke studijnim Gcelm a vnitfnim potfebam Skoly. V ptipadé, Ze student uzavrel
se skolou licenc¢ni smlouvu, elektronickd verze jeho absolventské prace vcetné posudkl je zvefejnéna

v internim systému skolni knihovny.

Posudek vedouciho priace a oponenta, stejné jako pfihlaska k tématu absolventské prace jsou

soucasti protokolu o konani absolutoria.
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OBHAJOBA

Obhajoba je povinnou casti absolutoria a kona se pred zkuSebni komisi. Obhajoba je obvykle zahdjena
studentem — tedy stru¢nou charakteristikou prace a jejimi vysledky. V dalsi ¢asti student obhajuje svoji praci
proti ndmitkam vedouciho prace a oponenta. Do diskuse mohou zasahovat i dalsi ¢lenové zkusebni komise.

Pokud to charakter prace vyZzaduje, mlze student obhajobu doplnit pfiklady, nazornymi ukazkami a podobné.

K obhajobé je mozZno pouzit prezentacni software. Technické zabezpecdeni takovéto prezentace jako soucdsti
obhajoby vcetné délky prezentace je tfeba dopredu domluvit s vedoucim studijni skupiny. Tato prezentace

seznamuje kromé tématu zejména s vysledky prace (vyzkumu) a jejim zavérem.

Klasifikace obhajoby: vyborné, velmi dobfe, dobfe, nevyhovél. Klasifikace obhajoby absolventské prace se
zapocitava do celkového hodnoceni absolutoria. Pokud je hodnocena stupném dobfe, student uz nemuUzZe prospét

u absolutoria s vyznamenanim.

Pokud student neobhdjil absolventskou praci, mize opravnou obhajobu absolventské prace vykonat do

6 mésicl od radného terminu v opravném terminu.

Student muzZe pristoupit k obhajobé prace i v pfipadé, Ze jeho prace je konzultantem nebo oponentem

k obhajobé nedoporucena.

CHARAKTER A OBSAH ABSOLVENTSKE PRACE

Zpracovanim absolventské prace student prokazuje svoji teoretickou znalost prislusného oboru, schopnost
aplikace teoretickych poznatkd v praxi, schopnost tviréiho pfistupu k feseni problém, schopnost analyzy a
syntézy znalosti z riznych oborl. V neposledni mife schopnost orientovat se v odborné literature a pracovat s

ni. Prace ma zpravidla popisny, prlzkumny nebo vyzkumny charakter.

Student absolventskou praci prokazuje schopnost vytvofit souvisly odborny text, pfi obhajobé pak schopnost

odborné diskuse.

Témata prace schvaluje pfislusna oborova komise a jsou vybirdna v ndvaznosti na u¢ebni osnovy a reaguji na

aktudlni problémy oboru.
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Prace musi obsahovat titulni stranu, prohldseni o samostatném zpracovani, anotaci s klicovymi slovy i v cizim

jazyce, jasné alogicky clenénou vlastni praci, seznam bibliografickych odkazll, eventualné pfilohy (tabulky, grafy,

obrazové pfrilohy a jejich seznam).

Text prace je prehledné a logicky ¢lenény s vhodnou volbou kapitol a smysluplnym propojenim teoretické
a praktické casti. Absolventské prace jsou psany v autorském plurdlu (1. osoba mnozného cCisla) nebo v trpném
rodé. Prace musi byt poddna v jazyce ceském. Je nutné uZivat spravné jednotné terminologie. Autor odpovida za
jazykovou spravnost. Nesplnéni formalnich pozadavkii miZe byt diivodem pro neprijeti prace. Prace je také

hodnocena z hlediska estetického a z hlediska dodrzZeni typografickych pravidel.

Na tyto pokyny ke zpracovani absolventské prace navazuji oborové pozadavky, které upresnuji zejména

naroky na obsah a rozsah prace.

OBECNA STRUKTURA ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni list

Prohlaseni o samostatném zpracovani prace a v souladu s autorskym zdkonem
Podékovani vedoucimu prace (fakultativné)

Souhlas s uZitim prace pro vnitfni potrebu Skoly

Anotace a klicova slova (uvadi se v ¢eském i anglickém nebo némeckém jazyce)
Obsah

Uvod (s uréenim cile prace)

Cést teoreticka (obsahuje teoreticky podklad pro zpracovani praktické ¢asti)
Cést prakticka (hlavni ¢ast prace dokladajici nové zjisténé/objevené poznatky)
Zavér (obsahuje zhodnoceni cill prace)

Pouzité zdroje (seznam bibliografickych odkaz()

Ptilohy (seznam pfiloh na zacatku, tato strana je posledni ¢islovanou stranou)
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FORMALNI POZADAVKY NA PSANI{ ABSOLVENTSKE PRACE

ROZSAH PRACE:

Minimalni rozsah absolventské prace je 36 000 znak( (odpovida 20 cislovanym normostranam, tj. 30 radka
na stranku a 60 znakd na fadek véetné mezer) a maximalné 50 Cislovanych normostran. Doporuéeny rozsah

absolventské prace urci vedouci oboru. Znaky jsou veskeré znaky (s mezerami) obsazené v pisemné praci.

Prace se odevzdavaji na bilém papiru formatu A4. Strany absolventské prace jsou ocislovany, Cislovani zacina

titulnim listem, ale je zobrazeno az od strany s ivodem a konci na strané se seznamem pfiloh.

Absolventské prace jsou vyvazany do pevnych desek (pfipadné dle poZadavk( oboru jedna pevna vazba a
jedna vazba krouzkova) a odevzdavaji se ve dvou vytiscich a jedné elektronické kopii. Tisténa i elektronicka
verze absolventské prace musi byt totozné. V pfipadé odlisnych verzi je toto dlivodem k nedoporuceni prace

k obhajobé.
DOPORUCENE FORMATOVANI:
* Sirka sazby 15-20 cm, vyska sazby 24-25 cm,
* levy okraj 4 cm, pravy okraj 2 cm, horni okraj 2,5 cm, dolni okraj 2,5 cm,
* velikost pisma zakladniho textu je 10 az 12 bodu (dle typu pisma),
* nedoporucujeme kombinovat v jedné praci vice jak dva typy pisma,
* rtadkovani 1,5,

* nadpisy nepodtrhavame, nadpis je zvyraznén vhodnou velikosti pisma a ndleZitym odsazenim od zakladniho

textu,
* text je zpracovdn na pocitaci v libovolném textovém editoru,

* tabulky a grafy neni nutno umistit do pfiloh, zdleZi na konkrétnim tématu a reSeném problému

v absolventské praci,

» kapitoly jsou Ccislované, vzhledem k vétSimu rozsahu a sloZitéjsi strukture prace (zplsob oznadovani

&asti textt stanovuje norma CSN 1SO 2145)
* obsah absolventské prace je doporuceno automaticky vygenerovat,

* (isluji se vSechny strany prace, resp. jen pravé, protoZe je pozadovan jednostranny tisk, poc¢inaje prvni
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fyzickou strankou (nikoliv az prvni strankou Uvodni kapitoly), na nékterych z nich se v3ak Cislo nezobrazuje
(tj. prazdné stranky a stranky se zvlastni grafickou Upravou, na nichZ se zahlavi ani pata netisknou: titulni
stranka, podékovani a prohlaseni, anotace s klicovymi slovy, graficky ztvarnéné titulni stranky kapitol, apod.);
vhodné je zobrazeni Cisla v zapati, zobrazeni ¢islovani zacina na strané s Uvodem, Cislovani je souvislé aZ do
strany se seznamem priloh, posledni ¢islovanou stranou je Seznam pfiloh resp. PouZité zdroje, pokud prace

nema prilohy,
¢ poznamky pod Carou se piSi mensim typem pisma a s jednoduchym fadkovanim,

* prilohy musi byt fadné popsany s uvedenim zdroje, pokud jsou zapujéeny z odborné literatury; je vhodné

uvadét v textu odkazy k priloham — pfilohy bez ndvaznosti na praci ztraceji smysl.
POUZITE ZDROJE A CITACE

Metoda citovani a odkazovani se fidi platnou normou ISO 690:2011 - Bibliografické citace, ktera nabizi tfi

zpUsoby zapisu odkazu na bibliografickou citaci v textu.

Pouzité zdroje (bibliografické citace-seznam) jsou zafazeny na zavér absolventské prdce, zahrnuji vSechny
knizni, ¢asopisecké a elektronické odborné prameny, z nichZ prace Cerpa, a jsou fazeny dle zvolené metody

odkazovani.

Norma samotnd, navody a generator citaci je dostupny na webu http://www.citace.com.

V Brné dne 29. srpna 2022 PhDr. Marcela Krivakova, Ph.D.
feditelka Skoly

Prilohy:
1. vzor desek vazby

2. vzor titulni strany
3. vzor Cestného prohlaseni
4. vzor podékovani vedoucimu prace (fakultativné)

5. wvzor souhlasu s uZitim prace pro vnitfni potiebu Skoly
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ABSOLVENTSKA PRACE

Brno, 2023 Jméno Prijmeni
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Nazev oboru vzdélani

Cely nazev prace

ABSOLVENTSKA PRACE

Autor prace: Jméno Prijmeni
Vedouci absolventské prace: Mgr. Jméno Vedouciho, Ph.D.

Studijni skupina: DZT 3 Brno, 2023



Prohlasuji, Ze jsem absolventskou prdci vypracoval/a samostatné s vyuZitim uvedenych

pramenti a literatury a v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., v platném znéni.

podpis autora prace



Dékuji Mgr. Jméno Vedouciho, Ph.D., vedoucimu mé absolventské prace, za cenné rady

a pripominky, které mi v pribéhu psani poskytl/a.

(zdleZi na studentovi, zda chce podékovat)



Souhlasim s tim, Ze ma absolventskd prace a jeji elektronicka kopie mlize byt pouZita k vnitinim

potrebam skoly a ke studijnim acellm.

vlastnoruc¢ni podpis



