
Metodický postup odevzdávání absolventských prací (pro studenty): 
Student bude odevzdávat vedoucímu učiteli: 

1. Absolventskou práci ve dvojím vyhotovení v tištěné podobě. 

2. Absolventskou práci v elektronické podobě ve formátu PDF s úplným omezením přístupu.  
(termín odevzdání 12. dubna 2024 do 12,00) 
Soubor s absolventskou prací bude nazván  
2024_DDH_Příjmení_Jméno_Absolventská práce 
(prosíme studenty, aby přesně dodrželi pokyny k názvu souboru, uvádějte odpovídající název oboru) 
Absolventská práce v elektronické podobě se musí shodovat s tištěnou podobou, v případě odlišných verzí bude 
práce posuzována jako nevyhovující. 

Postup převedení do PDF s úplným omezením přístupu: 
a. přejděte na on-line aplikaci https://tools.pdf24.org/cs/protect-pdf 
b. klikněte na „Vyberte soubory“ a vyberte z vašeho PC libovolný počet souborů v libovolném textovém nebo PDF 

formátu (předpokladem je, že soubory již mají správný název) 
c. klikněte na symbol ozubeného kola a odznačte(zrušte) všechny možnosti (heslo nezadávejte) 
d. klikněte na „Zabezpečit PDF soubory“ 
e. klikněte na „STÁHNOUT“ a uložte do počítače ZIP soubor 
f. rozbalte ZIP soubor na místo, kam chcete zabezpečené PDF soubory uložit 

Poznámka: Budete-li nahrávat a stahovat soubory po jednom, stahovat budete přímo zabezpečené soubory PDF 
(nerozbalujete ZIP). Je možné také aplikaci stáhnout a pracovat offline. 

3. Student odevzdá absolventskou práci i ve formátu MS Word nebo jiném editovatelném formátu z důvodu 
kontroly rozsahu a možného plagiátorství. Soubor s absolventskou prací bude nazván  
2024_DDH_Příjmení_Jméno_Absolventská práce 

4. Dále student odevzdá v textovém dokumentu Protokol k odevzdání absolventské práce v editovatelné formě 
(viz příloha). Soubor s protokolem bude nazván  
2024_DDH_Příjmení_Jméno_ABSprotokol 
(prosíme studenty, aby přesně dodrželi pokyny k názvu souboru, uvádějte odpovídající název oboru) 

5. Pokud budou součástí práce audiovizuální soubory nebo jiné soubory, např. aplikace, pak odevzdá i tyto 
soubory. Tyto soubory budou nazvány  
2024_DDH_Příjmení_Jméno_ABSpříloha 
Větší množství souborů bude zkomprimováno do archivu ZIP s názvem 
2024_DDH_Příjmení_Jméno_ABSpřílohy.zip 
(prosíme studenty, aby přesně dodrželi pokyny k názvu souboru, uvádějte odpovídající název oboru) 

 

V rámci digitalizace školního knihovního fondu Vám nabízíme možnost zpřístupnění elektronické verze Vaší 
absolventské práce studentům naší školy. Prosíme Vás tedy o zvážení, zda vyjádříte souhlas s popisovanou formou 
zveřejnění své práce, včetně posudků. V případě souhlasu Vám bude v den obhajoby práce nabídnuta možnost 
podpisu licenční smlouvy se souhlasem k uveřejnění práce ve školním knihovnickém systému. Práce i posudky 
budou i nadále v tištěné podobě k dispozici v knihovně k prezenčnímu zapůjčení. 

PhDr. Marcela Křiváková, Ph.D., ředitelka školy 


